borger.dk lifein

denmark.dk

Genbrugelige links

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, vil du kunne indsaette genbrugelige links i en mikroartikel,
oprette nye links samt redigere og fjerne eksisterende links.

Trin for trin-vejledningen er delt i 12 trin:

Find ikonet for "Indseet genbrugeligt link”

Indseet eksisterende genbrugeligt link

Overstyr linktekst for genbrugeligt link

Upload pdf til mediebiblioteket

Opret genbrugeligt link til intern side

Opret genbrugeligt link til intern mikroartikel

Opret genbrugeligt link til pdf fra mediebiblioteket (intern pdf)

Opret genbrugeligt link til handlingsside. Vigtigt: Ma kun bruges i seerlige situationer (fx pa
emneforsider, oversigtssider og i mikroartikler ved statslig selvbetjening). Standarden er Start-
knapper.

9. Opret genbrugeligt link til ekstern side

10. Opret genbrugeligt link til ekstern pdf

11. Rediger genbrugeligt link i mikroartikel

12. Rediger genbrugeligt link til handlingsside

ONO O~ ®®D R

Tip: Hvis du skal indseette et genbrugeligt link og allerede har fundet knappen for "Indseet genbrugeligt

link” @ , kan du starte fra "Trin 2”. Dog skal du huske, at genbrugelige links skal sta i punktopstilling.
Har du ikke pragvet dette, sa laes ogsa "Trin 1”.

OBS: Hvis du vil have slettet et genbrugeligt link i databasen eller har brug for at uploade og linke til et
dokument eller anden mediefil, skal du kontakte admin@borger.dk. Hvis du oplever, at et nyoprettet link
ikke virker, nar du har udgivet siden, linket er pa, kan problemet afhjeelpes ved at udgive linket i
oversigten over alle genbrugelige links. For hjeelp til dette, kontakt admin@borger.dk.

1. Find ikonet for "Indsaet genbrugeligt link”

1.1. Navigér til indholdstree

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til
Sitecoreforsiden.
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Forklaring
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denmark.dk

Veelg "Indholdsredigering” pa ikonet med blyanten.

-

Resultat: Du ser nu Sitecores "indholdstree” til venstre pa

siden.

Indholdsredigering

4 [3] sitecore

4
4

& Indhold

® Layout

[&] Mediebibliotek

B System
E] Skabeloner

1.2. Markér side pa borger.dk

Forldaring

Fold fglgende punkter ud:

Indhold

borger.dk

Forside

Emneforside (fx "Familie og bgrn”)

LS

Klik pa indholdssiden.
Eksempel: P4 billedet markeres ” Adoption”.

Resultat:
Indstillinger for siden vises til hgjre for indholdstraeet.

2 Genbrugelige links - vs. 17-0 - marts 2026

4 [2 sitecore

& Indhold

L

LT

Hjem

@ borger.dk

A

#5 Forside

4 | & Familie og barn

¥ [ PageData

-

1) Adoption

Lj Adoption
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1.3. Markér side pa lifeindenmark.dk

Fold navigationen ud for lifeindenmark.dk. Fold fglgende

punkter ud: P
e Indhold (eller Content) i Hiem
e LifeInDenmark » @ borgerdk
e Emneforside (fx "About lifeindenmark.dk”) s

|A & About-Life-in-Denmark |

» [fl PageData

Klik pa indholdsiden.

Eksempel: Pa billedet markeres indholdssiden "About-
lifeindenmark”.

b = contact

b #* privacy-policy

» [7) About-lifeindenmark

1.4. Ga til sideredigering

Veelg fanen 'Udgiv’ i bAndmenuen.
UpDGlv

A% Sideredigering
4. Preview

Veelg 'Sideredigering.

Resultat: Du ser nu den valgte side i sideredigering. . O

.............

_Falies er, at adoptionen skal |

1.5. Redigér mikroartikel

Tryk pa '+’ for den mikroartikel, du gnsker at indsaette linket
i

Mikroartikel uden selvbetjening

Resultat: Mikroartiklen foldes ud.
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Foraring

Klik pa tekstfeltet, og menuen "Tekst” abnes.

doptivforaeldre har | de samme rettigheder

t adoptere et barn vil sige, at man tager det
a
oreldremyndigheden over barnet.

Klik pa ikonet med blyanten.

Resultat: Dialogboksen "RTF-editor” (Rich Text Editor)
abnes.

1.6. Find ikonet for genbrugeligt link

Veelg placering for linket ved at saette markgren dér, hvor
linket skal indsaettes, og tryk pd ikonet for punktopstilling.

B F  Bradtekst - 1§:

Dette er et eksempel pa en tekst i en mi

Resultat: Punktopstilling fgjes til teksten.

Dette er et ekser

Veelg genbrugsikonet for at indseette et genbrugeligt link.

Resultat: Dialogboksen 'Veelg et genbrugeligt link” abnes.
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2. Indseet eksisterende genbrugeligt link

2.1. S@g linket frem via sggefelt

Forklaring Navigation

Skriv sggeord, titel eller URL’en for at se, om linket allerede _—
R S@G/REDIGER GENBRUGELIGT LINK OPRET NY

er i linkdatabasen.

digital post Q

Eksempel: Pa billedet sgges der pa "digital post”. st

Tryk pa ikonet med luppen for at sgge.

Resultat: Du far en liste med genbrugelige links, der
matcher din sggning.

2.2. Veelg og indseet link

Klik pa det link, du gnsker indsat.

Send Digital Post til "Seniorpension’

Send Digital Post til Tidlig Pension’

Dligital Post

Beskyttelse af dine personoplysninger | Digital Post

Diigital Post

Tryk pd "Indsaet”.

Resultat: Dialogboks lukkes, og linket er nu indsat pa siden. ‘ m Afbryd

3. Overstyr linktekst for genbrugeligt link

Bemaerk: Overstyring (overskrivning) af linktekst er en mulighed, nar grundteksten ikke vil fungere i en
seerlig sammenheeng. Hvis grundteksten aendres, vil den overstyrede linktekst ikke aendres. Brug kun
denne funktion undtagelsesvis.

8
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3.1. Veelg det link, du vil overstyre teksten pa

Forldaring

Klik pa det link, du vil aendre linkteksten pa.

----------------------------------------------

OBS: Du kan ikke overstyre teksten, hvis markgren star
inden farste eller sidste bogstav. Det virker heller ikke, hvis
du markerer teksten.

3.2. Overstyr teksten

Tryk pa ikonet, hvor der er en bla cirkel med udrabstegn
over det grgnne genbrugelige link-ikon.

Dialogboksen "Overstyr genbrugeligt link” abnes, og du kan
skrive en ny tekst i feltet "Overstyr tekst”.

Tryk "Opdater”.

Resultat: Linkteksten er eendret, og der styr "(overstyret
linktekst)” med r@d tekst efter linket.

4. Upload pdf til mediebibliotek

Vi anbefaler, at du sa vidt muligt undgar at linke til pdf’er. Uanset, om du linker til andre hjemmesider,
eller om du uploader en pdf til vores mediebibliotek, skal du fgrst sikre, at pdf’en er webtilgeengelig.

4.1. Veelg den placering i mediebibliotek, du gnsker at uploade til
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Forklaring Navigation

For at linke til en pdf, der ikke ligger pa en anden
hjemmeside, skal pdf'en fgrst uploades til mediebiblioteket
i Sitecore.

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til forsiden af
Sitecore.

Tryk pd "Mediebibliotek”.

— Mediebibliotek

Dokumenter skal placeres i mappen "Dokumenter” inde i

mediebiblioteket. 4 1 borgerdk

_ » l Billeder
Dokumenter skal placeres i undermapper, der er

organiseret og navngivet sa struktureret som muligt. Er du i | » ] Dokumenter |
tvivl, s kontakt admin@borger.dk.

4.2. Upload fil
Forkiaring

Hgjreklik pa den mappe, du vil indsaette dokumentet i, og
klik pa "Indsaet” og derefter "Upload fil”.

4 ] dokumenter

[ wirkst | Indsaetl b" L Uploadﬂll

Boksen "Upload fil” dbnes.

Upload fil

Klik pa "Veelg fil”, hvorefter du navigerer dig frem til den fil, TG S e

Filnav

du skal uploade og klikker "Upload”. Dmmmwgm,

Fee

4.3. Navngiv pdf

Forklaring
Udfyld titlen pa mediefilen under "Information”.

Bemaerk: Hvis det er en pdf, skal det fremga af titlen i m
parentes som pa billedet. Titel:

Fuldmagt til familieydelser (pdf)

4.4, Gem og anvend pdf
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Forkiaring

Klik pa ikonet "Gem”.

Pdf’en er nu Klar til at blive indsat som genbrugeligt link. H
Gem

Falg trin 7 i vejledningen her for at finde ud af, hvordan du

nu indseetter linket til en pdf, der ligger i mediebiblioteket.

5. Opret genbrugeligt link til intern side
5.1. Veelg fanen "Opret genbrugeligt link”

Forkdaring

Stil dig dér, hvor du vil indsaette dit link (husk at saette linket
op som punkt i en punktopstilling).

Veelg genbrugsikonet for at indseette et genbrugeligt link.

Veelg "Opret nyt genbrugeligt link”.

OBS: Opret kun linket, hvis det ikke findes i forvejen. Der [ LINK

bliver som standard automatisk oprettet et genbrugeligt link
til en nyoprettet side. Du kan undersgge, om linket allerede
findes ved at sgge efter det under "Sgg/rediger genbrugeligt
link”.

5.2. Udfyld feltet linkbeskrivelse

Forklaring

Udfyld linkets titel i feltet "Linkbeskrivelse”. Titlen er den
tekst, borgeren ser og klikker pa. R R CENBRUGELCT L

Skriveguide: Skriv forklarende titler, og undgd "www” i bade
titel og ALT-tekst.

Linkbeskrivelse: I\nkbeskri\relse‘

5.3. Veelg internt link

Forkdaring

Tryk pd "Veelg internt link”.

URL: https:/fwww.ditlink...

Internt link: Veelg emt link |Ryd internt link
=

Altmrmativbalce:

[
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Forkiaring

Indholdstreeet abner sig.

Udhold treeet, og klik dig frem til den relevante

indholdsside.

4 [J] sitecora

Eksempel: P4 billedet er siden "Fritids- og “ @ e

ungdomsklubber” er valgt.

4 @ BorgerDk
4 % Forside
4 & Familie og barn
Tryk pa indholdssiden. » T pagedata
» [ Adoption
» & Familieydelser
I} 4 4 Bornepasning
» [ Dagpleje og daginstitutioner
» [ Regler for dagtilbud
» [ @konomisk fripladstilskud, seskenc

» [ Fritidsordninger og fritidshjem

» |[] Fritids- og ungdomsklubber

:—0-

Resultat: Sidens titel og relative URL er angive

Valg internt link Ryd internt link
Fritids- og ungdomsklubber (/familie-og-boern/Boernepasn

5.4. Hvis du vil slette linket igen

Forklaring

Hvis du ved en fejl har valgt et internt link, kan du fortryde

ved at klikke pa "Ryd internt link”. Vaelg internt link|Ryd internt link
Fritids- og ungdomsKId Tramilie

5.5. Udfyld feltet alternativ tekst
Forklaring

Udfyld feltet "Alternativ tekst”.

Alternativ tekst: Side pé borger.dk om fritids- og U

Skriveguide: ALT-tekst pa internt link skal veere "Side pa
borger.dk om ...”

Abn i nyt vindue: O
Vigtigt: Brug ikke specialtegn.

Interne links skal ikke dbne i nyt vindue.

Hvis der pa borger.dk linkes til lifeindenmark.dk, eller der pa

lifeindenmark.dk linkes til borger.dk, skal linket laves som
et eksternt link og dbnes i et nyt vindue.

[
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5.6. Indsaet det interne link pa siden

Forkdaring

Klik pa "Indsaet”.

Resultat: Dialogboks lukkes, og linket er nu indsat i teksten. Afbryd

6. Opret genbrugeligt link til intern mikroartikel
Du kan linke til:

e en mikroartikel pa en anden side pa borger.dk/lifeindenmark.dk
e en mikroartikel pa samme side pa borger.dk/lifeindenmark.dk.

6.1. Veelg den mikroartikel, hvor du vil indseette et link

Forkdaring

Tryk pa '+’ for den mikroartikel, du gnsker at indsaette linket
i.

Mikroartikel uden selvbetjening

Resultat: Mikroartiklen foldes ud.

Klik pa tekstfeltet, og menuen "Tekst” abnes.

.

b/ uE® B,

tyrelsens natur- og skovarealer, som fx ka
planter. Tilladelsen kan du sage om via Nat

At ean

Fuskal have tilladelse fra Naturstyrelsen, k

Klik péd ikonet med blyanten.

b 7 u &

[
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Forkiaring

Resultat: Dialogboksen "RTF-editor” (Rich Text Editor)
abnes.

6.2. Find ikonet for genbrugeligt link til mikroartikel

Forldaring

Veelg ikonet for at indseette et genbrugeligt link til en
mikroartikel.

& Z (6

Dialogboksen "Veelg et genbrugeligt link til en mikroartikel”

°
abnes. —
Veelg et genbrugeligt link til en mikroartikel

SPG/REDIGER GENBRUGELIGT LINK TIL MIKROARTIKLER OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK TIL MIKRO

Sog genbrugelige links tl mikoartider Q

Linkbeskrivelse 4 URL

6.3. Sgg blandt eksisterende links til mikroartikler

Forkiaring

Start eventuelt med at sgge blandt eksisterende links for at

sikre, at du ikke prgver at oprette et link, der allerede er
oprettet. S@G/REDIGER GENBRUGELIGT LINK TIL MIKROARTIKLER

Seg genbrugelige links fil mikroartikler

OBS: Funktionen med at oprette links til mikroartikler er pa
nuveerende tidspunkt (marts 2026) ny, og derfor er der
endnu ikke mange links i databasen.

6.4. Opret nyt link til mikroartikel

[
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Forkiaring

Klik pa "Opret nyt genbrugeligt link til mikroartikel”. Udfyld
linkbeskrivelse og alternativ tekst.

"Abn i nyt vindue”, skal ikke klikkes af, nar du linker til et
internt link. —

Klik pa "Veelg internt link”.

Linkbeskrivelse:

Interne link: Veelg internt link Ryd internt link

Mikroartikel: Intet valgt

Klik dig igennem indholdstreeet til den side, hvor
mikroartiklen er, som du vil linke til. Klik pa mikroartiklen.

4 |7 sitecors
4+ & Indhold
& Hiem
4 @ borgerdk
4 % Forside
» & Familie og barn
4 @ Skole og uddanneise
» [f] PageData
% Ttrineskalzen
4 & Foleaskaolen, privatskoler, sfterskolar

edgmmelss o svaluering

£y T-trinsskalzen

Tryk "Ok”.

Den valgte side fremgar nu under "Internt link”, og der er
en liste med mulige mikroartikler under linket. Klik pa
feltet for at folde det ud.

winsskalaen)

Veelg den mikroartikel, du vil linke til.

Andringer

7-trinsskalaen

Omregningstabel

Omregn dit karaktergennemsnit
Begrundelse for 7-trinsskalaen
Hvis du vil klage

Lovgivning

Laes ogsd

[
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Forkiaring

Klik "Indseet” for at indseette linket pa siden.

------------------------

Linket er nu indsat pa siden.

______________________

6.5. Redigér eksisterende link til mikroartikel

Forkiaring

Hvis du vil rette i et eksisterende link til en mikroartikel, skal
du gere ligesom, nar du retter i andre genbrugelige links.

Klik pa linket, og klik derefter pa ikonet "Redigér 5] = @ Ird
genbrugeligt link”.

Ret linkbeskrivelse eller alternativ tekst.

OBS: Du kan ikke redigere i selve linket/URL’en. Hvis du har

brug for at aendre selve linket - altsa linke til en anden
mikroartikel eller en side - skal du oprette et nyt link. Hrkeskaetse:

URL:

FEndrmger i 7-trinsskalaen

Veelg internt link Ryd internt link
Internt link: 7-trinsskalaen (/skole-og-uddannelse/Folkes|
83b1-d1a0a554b5ce)

Alternativ tekst: Andringer i 7-trinsskalaen

Abn i nyt vindue: O

6.6. Hvis du sletter en mikroartikel, der er linket til

Forldaring

Hvis du sletter en mikroartikel, som der er linket til, vil linket
i stedet sende borgeren til toppen af den pageeldende
indholdsside.

7. Opret genbrugeligt link til pdf fra mediebiblioteket (intern pdf)
Se trin 4 i denne vejledning for at se, hvordan man uploader en pdf til mediebiblioteket.

7.1. Opret link pa siden, hvor linket skal indseaettes
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Forkiaring

Stil dig dér, hvor du vil indseette dit link (husk at seette linket
op som punkt i en punktopstilling).

Veelg genbrugsikonet for at indsaette et genbrugeligt link.

Veelg "Opret nyt genbrugeligt link”.

OBS: Tjek eventuelt, om linket allerede findes ved at sgge | HINK

efter det. Hvis det allerede findes, kan du ikke oprette det
igen.

7.2. Udfyld feltet linkbeskrivelse

Udfyld linkbeskrivelsen. Husk at skrive (pdf) til sidst, nar du
laver et link, som er til en pdf.

Linkbeskrivelse: Fuldmagt til familieydelser (pdf)

7.3. Veelg internt link og mediebibliotek

Tryk pa "Veelg internt link”.

Internt link: Veelg ernthnk Ryd internt link
=

Altnrnatieraloct:

Tryk pa pilen ved "Mediebibliotek” og find den pdf, du skal

indseette. 4 [ sitecore
4 & Indhold

% Hiem
» @ borger.dk
» @ LifeinDenmark
» ) Datakilder
» D Email
» & Globale indstillinger
|2 Foraldrelgse items
» i Systemdatakilder
= Formularer
= Layout
» [=] Mediebibliotek
» ¥ System

» [E] Skabeloner

[
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Forkiaring

Klik derefter pa "Ok”.
XN - |

7.4. Redigér evt. linkinformation yderligere

Forldaring

Du kommer tilbage til boksen, hvor du kan redigere linket
yderligere.

7.5. Indseet linket pa siden

Forkiaring

Hvis alt ser fint ud, klikker du "Indseet”.

Resultat: Din pdf vises nu som et genbrugeligt link pa siden.

8. Opret genbrugeligt link til handlingsside

Veer opmaerksom p3, at links til handlingssider kun ma bruges i seerlige situationer (fx pa emneforsider,
oversigtssider og i mikroartikler ved statslige selvbetjening). Standarden er at bruge Start-knapper.

For lifeindenmark.dk hedder handlingssiden "ActionPage”.

8.1. Kopiér link til handlingsside

[
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Forklaring
Naviger til den handlingsside, hvortil der skal oprettes et
genbrugeligt link.
i = hripsdiessrs binngeed g Handlingeeidetalice

Eksempel pa URL til handlingsside:
https://www.borger.dk/Handlingsside?selfserviceld=2ff67987-
37f1-43f1-acOe-8e4b99a2f323&referringPageld=bdf9a18f-
7¢c9d-4dch-b3c8-032e258853ee&type=DK

Kopier denne del af linket, og gem i udklipsholderen:
https://www.borger.dk/Handlingsside?selfserviceld=2ff67987-
37f1-43f1-acOe-8e4b99a2f323

8.2. Opret link pa siden, hvor linket skal indseettes

Forkdaring

Stil dig dér, hvor du vil indsaette dit link (husk at sastte linket
op som punkt i en punktopstilling).

Veelg genbrugsikonet for at indseette et genbrugeligt link.

Veelg "Opret nyt genbrugeligt link”.

OBS: Tjek eventuelt, om linket allerede findes ved at sgge

efter det. Hvis det allerede findes, kan du ikke oprette det
igen.

8.3. Udfyld feltet linkbeskrivelse
Forklaring

Udfyld linkets titel i feltet "Linkbeskrivelse”. Titlen er den
tekst, borgeren ser og klikker pa. —— |

Linkbeskrivelse: ‘ linkbeskrivelsg

Skriveguide: Skriv forklarende titler, og undgd "www” i bade
titel og ALT-tekst.

8.4. Indseet linket til handlingssiden

Forkiaring

Indseet det link, du har kopieret:

URL: https:/fwww borger.dk/Ham

Eksempel:
https://www.borger.dk/Handlingsside?selfserviceld=2ff67987-
37f1-43f1-acOe-8e4b99a2f323

[
@» Digitaliserings-

16 Genbrugelige links - vs. 17-0 - marts 2026 styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

8.5. Udfyld feltet alternativ tekst

Udfyld feltet "Alternativ tekst”.

Alternativ tekst: Selvbetjening:

Skriveguide: ALT-tekst pa internt link skal veere
"Selvbetjening: ...”

Vigtigt: Brug ikke specialtegn.

8.6. Abn i samme vindue

Forkiaring

Interne links skal ikke abne i nyt vindue.

Hvis der pa borger.dk linkes til lifeindenmark.dk, eller der pa Abn i nyt vindue: O
lifeindenmark.dk linkes til borger.dk, skal linket laves som
et eksternt link og dbnes i et nyt vindue.

8.7. Indseet link til handlingssiden

Forldaring

Hvis alt ser fint ud, klikker du "Indsaet”.

Resultat: Linket vises nu pa siden.

9.0pret genbrugeligt link til ekstern side

9.1. Opret link pa siden, hvor linket skal indsaettes

Forklaring
Stil dig dér, hvor du vil indseette dit link (husk at seette linket
op som punkt i en punktopstilling).

Veelg genbrugsikonet for at indseette et genbrugeligt link.

Veelg "Opret nyt genbrugeligt link”.

OBS: Tjek eventuelt, om linket allerede findes ved at sgge

efter det. Hvis det allerede findes, kan du ikke oprette det
igen.
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9.2. Udfyld feltet linkbeskrivelse

Forkdaring

Udfyld linkets titel i feltet "Linkbeskrivelse”. Titlen er den

tekst, borgeren ser og klikker pa. Y
Linkbeskrivelse: linkbeskrivelse

Skriveguide: Skriv forklarende titler, og undga "www” i bade
titel og ALT-tekst.

Bemeerk: Som standard linker vi til hjemmesider, dvs. html-
sider. Vi forsgger sa vidt muligt at undga at linke til pdf-filer,
og vi skal vaere sikre pa, at pdf’erne overholder reglerne om
webtilgeengelighed.

9.3. Indsaet URL for eksternt link

Forkdaring

Udfyld feltet 'URL’ med den absolutte url.

Linkbeskrivelse: linkbeskrivelse

URL: ‘ https:/fwww.ditlink...

9.4. Udfyld feltet alternativ tekst

Forldaring

Udfyld feltet "Alternativ tekst”.

Skriveguide: ALT-tekst pa eksternt link skal angive, hvor Alternativ tekst: Alternati teks
man kommer hen, fx "Ankestyrelsen om fagpersoners
seerlige underretningspligt”.

Abn i nyt vindue: [}

Vigtigt: Brug ikke specialtegn.

9.5. Abn i nyt vindue

Eksterne links §ka| altid dbnes i nyt vindue. Der skal derfor
veere hak for "Abn i nyt vindue”.

Abn i nyt vindue: ¥

9.6. Indseet link til den eksterne side

[
@» Digitaliserings-
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Foraring

Hvis alt ser fint ud, klikker du "Indseet”.

Resultat: Linket vises nu pa siden.

10. Opret genbrugeligt link til ekstern pdf

10.1. Opret link pa siden, hvor linket skal indseettes

Stil dig dér, hvor du vil indsaette dit link (husk at saette linket
op som punkt i en punktopstilling).

Veelg genbrugsikonet for at indseette et genbrugeligt link.

Veelg "Opret nyt genbrugeligt link”.

OBS: Tjek eventuelt, om linket allerede findes ved at sgge

efter det. Hvis det allerede findes, kan du ikke oprette det
igen.

10.2. Udfyld feltet linkbeskrivelse

Udfyld linkbeskrivelsen. Husk at skrive (pdf) til sidst, nar du
laver et link, som er til en pdf.

Linkbeskrivelse: Fuldmagt il familieydelser (pdf)

10.3. Indseet URL for ekstern pdf

Udfyld feltet 'URL’ med den absolutte url for pdf’en.

Linkbeskrivelse: linkbeskrivelse

URL: ‘ https:/fwww.ditlink...

10.4. Udfyld feltet alternativ tekst

[
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Forkiaring

Udfyld feltet "Alternativ tekst”.

Skriveguide: ALT-tekst pa eksternt link skal angive, hvor Alternativ tekst: Alternativ teks
man kommer hen, fx "Ankestyrelsen om fagpersoners
seerlige underretningspligt (pdf)”.

Abn i nyt vindue: ]

Husk at skrive (pdf) til sidst, nar du laver et link, som er til
en pdf.

10.5. Abn i nyt vindue

Eksterne links §ka| altid dbnes i nyt vindue. Der skal derfor
veere hak for "Abn i nyt vindue”.

Abn i nyt vindue: 7]

10.6. Indsaet linket pa siden

Forkiaring

Hvis alt ser fint ud, klikker du "Indseet”.

Resultat: Din pdf vises nu som et genbrugeligt link pa siden. Afbryd

11. Redigér genbrugeligt link til mikroartikel

Klik pa det link, du vil eendre linkteksten pa.

_______________

Tryk pa ikonet "Redigér genbrugeligt link”.

Dialogboksen "Redigér genbrugeligt link” dbnes. Redigér de
relevante felter, fx linkbeskrivelsen eller URL’en.

[
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Forkiaring

Tryk pa "Ok”.

OBS: Linket bliver opdateret pa denne og gvrige sider, hvor “ Afbryd
det bruges, nar du har gemt og udgivet siden.

12. Redigér genbrugeligt link til handlingsside

Falg trin 8 i denne vejledning for at finde frem til linket i
mikroartiklen og for at klikke pa ikonet "Redigér =
genbrugeligt link”. ¢ 2 e

Redigér linktitel, URL eller alternativ tekst.

Rediger genbrugeligt link

Linkbeskrvelse: Anseg om post 1l dren

s:iwwve orger.dkHandiingsside?se fservicald=2ff67987-

Veelg ints k Ryd internt link

Altemativ texst Selvbefjening - Ansag om post fil deren

Tryk pa "Ok.”

OBS: Linket bliver opdateret pa denne og gvrige sider, hvor “ Afbryd
det bruges, nar du har gemt og udgivet siden.
13. Versionshistorik
8
()]

== Digitaliserings-
21 Genbrugelige links - vs. 17-0 - marts 2026 styrelsen



borger.dk

lifein

denmark.dk

19-03-2026

17-02-2026

08-04-2025

22-02-2024

11-08-2023

01-12-2022

04-02-2022

22-07-2020

27-05-2019

Feb 2019

jan 2019

04-04-2018

28-09-2017

16-06-2017

17

16

15

14

13

12.0

11.0

10.0

9.0

8.0

7.0

6.0

5.0

4.0

Opdateret med nyt trin 6:
genbrugelige links til mikroartikler

Indsat i ny, webtilgaengelig
skabelon + enkelte mindre
opdateringer.

Rettet brudte links +
understreget, at overstyring af
links kun bgr bruges
undtagelsesvis + kun muligt at
linke til mikroartikler pa andre
sider + nyt digst-logo

Links til handlingssider oprettes
som absolutte links

Integreret link til intern pdf og
omstruktureret vejledningen

Udvidet med vejledning om
udgivelse pa lifeindenmark.dk og
gget webtilgeengeligheden

Opdateret vejl. vedr.
handlingssidelinks

Tilfgjet en enkel metode til at
oprette links til mikroartikler

Kosmetiske rettelser jf.
opgradering til Sitecore 9.1

Opdateret vejl. vedr. link til
handlingsside

Nyt logo og farver

Erstattet navigationsseddel med
Trin for trin-vejledning.

Slettet trin om sletning af
genbrugeligt link. Tilfgjet trin om
genbrugelige links til
handlingssider

Enklere og samlet sggning,
oprettelse og redigering af
eksterne og interne links
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Cathrine Marie Stenrgs, DIGST

Cathrine Marie Stenrgs, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST
Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen og Cathrine Marie
Stenrgs, DIGST

Lene Hansen, DIGST
Lene Hansen, DIGST
Stinne Riis, Netcompany

Chr. V. Pedersen, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Carsten Buchwald Larsen,
Netcompany

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST
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03-04-2017 3.0 Synlig markering af overstyret link Lene Hansen, DIGST
Preeciseret oprettelse af url “er.
16-01-2017 2.0 Eksternt = absolut, internt = Lene Hansen, DIGST

relativt

Tilfgjet: redigering og sletning af

el i e Lene Hansen, DIGST

22-12-2016 1.1

11-11-2016 1.0 Nyt dokument Dennis Mortensen, Netcompany
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